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INSTALLATION FORMULAR 
Zur Nutzung dieses Formular-Rahmens gehen Sie bitte wie folgt vor: 
 
Der Formular-Rahmen wurde durch die Setup-Routine bereits in Ihr Formularverzeichnis ko-
piert. Starten Sie nun bitte Lexware® Warenwirtschaft pro/premium bzw. Handwerk plus/pre-
mium (ggf. im entsprechenden Office-Programm, in dem dieses Programm enthalten ist). 
 
Sofern Sie die Setup-Datei noch nicht heruntergeladen haben, können Sie das hier nachholen: 
https://LexSHOP.org/download/SETUP_LexSHOP-Bearbeiter-Datenbank-PRO.zip  
 
Bitte beachten Sie, dass Sie die Setup-Routine in einer Server-Client-Umgebung sowohl auf 
dem Server als auch auf jedem Client-Rechner installieren müssen. Achten Sie bitte zudem 
darauf, dass der FTP-Port 21 zum Lizenzserver ftp://Lizenz.LexSHOP.org in der Firewall des 
Rechners, dem Proxy und dem Router freigeschaltet sein muss. 

 
Drucken Sie einen beliebigen Auftrag und klicken Sie im Druck-Fenster auf „Formularverwal-
tung“. 
 
Wählen Sie ein Formular Ihrer Wahl (hier im Beispiel „Standard,Nr.,Rabatt“) und klicken Sie oben 
oder rechts auf „Bearbeiten“. 

 
  



 

 

Wählen Sie im folgenden Fenster den neuen Formular-Rahmen „LexSHOP-Bearbeiter-Daten-
bank-PRO.umb“ und klicken Sie anschließend auf „Speichern“. 
 

 
 
Bei der Frage „unter gleichem Namen speichern?“ sollten Sie einen Namen wählen, der Ihnen 
erklärt, dass es sich hier um das neue Formular handelt.  
 
Jetzt steht das Formular zur Verfügung. Sie können das Formular auch weiterhin über die nor-
malen Einstellungen in der Formularverwaltung anpassen, oder Ihrem bisherigen Formular den 
neuen Formular-Rahmen zuordnen. 

  



 

 

BESCHREIBUNG 
Dieses Modul ergänzt die weiteren Kontaktdaten (z.B. Telefon, Telefax, Mobil, E-Mail) des Be-
arbeiters in den Infoblock. Maßgeblich ist der im Auftrag erfasste „Bearbeiter“. Das Modul lie-
fert – neben einem neuen Formularrahmen – auch eine Bearbeiter-Datenbank (Datei „Lex-
SHOP-Bearbeiter.csv“) aus. Die Datei befindet sich auf dem Server im Verzeichnis  
 

c:\ProgramData\Lexware\[professional bzw. premium]\Formulare\faktura pro\ 
 
Diese CSV-Datei ist wie folgt aufgebaut: 
 

 
 
Im Editor sieht diese Datei so aus: 
 
Sprache;Bearbeiter;Bezeichnung;Inhalt 
;Max Mustermann;Telefon:;+49 30 1234567890 
;Max Mustermann;Telefax:;+49 30 2345678901 
;Max Mustermann;Mobil:;+49 174 5678901234 
;Max Mustermann;E-Mail:;Max.Mustermann@irgendwo.de 
EN;Max Mustermann;Phone:;+49 30 1234567890 
EN;Max Mustermann;Fax:;+49 30 2345678901 
EN;Max Mustermann;Mobil:;+49 174 5678901234 
EN;Max Mustermann;E-Mail:;Max.Mustermann@irgendwo.de 
FR;Max Mustermann;Téléfon:;+49 30 1234567890 
FR;Max Mustermann;Téléfax:;+49 30 2345678901 
FR;Max Mustermann;Mobil:;+49 174 5678901234 
FR;Max Mustermann;eMail:;Max.Mustermann@irgendwo.de 
 
Die Daten können Sie ergänzen bzw. ersetzen. 

  

Sprache Bearbeiter Bezeichnung Inhalt
Max Mustermann Telefon: +49 30 1234567890
Max Mustermann Telefax: +49 30 2345678901
Max Mustermann Mobil: +49 174 5678901234
Max Mustermann E-Mail: Max.Mustermann@irgendwo.de

EN Max Mustermann Phone: +49 30 1234567890
EN Max Mustermann Fax: +49 30 2345678901
EN Max Mustermann Mobil: +49 174 5678901234
EN Max Mustermann E-Mail: Max.Mustermann@irgendwo.de
FR Max Mustermann Téléfon: +49 30 1234567890
FR Max Mustermann Téléfax: +49 30 2345678901
FR Max Mustermann Mobil: +49 174 5678901234
FR Max Mustermann eMail: Max.Mustermann@irgendwo.de



 

 

Die Spalte „Sprache“ 
Die Spalte „Sprache“ kann grundsätzlich leer bleiben.  

Besonderheiten „Fremdsprachen-Formular“ 
Die Sprache ist nur in unserem Fremdwährungs- und Fremdsprachen-Formular, welches Sie 
unter https://lexshop.org/produkt/fremdwaehrung-mit-fremdsprache-fuer-auftrag-und-mah-
nung/ bestellen können, verwendet werden; in allen anderen Formularen ist die Spalte „Spra-
che“ ohne Funktion. 

Die Spalte „Bearbeiter“ 
Hier muss der Bearbeiter exakt in der Schreibweise verwendet werden, wie er im Auftragsas-
sistenten hinterlegt ist: 
 

 

Die Spalte „Bezeichnung“ 
Die Spalte „Bezeichnung“ ist optional. Hier wird die linke Spalte des Infoblocks beschrieben, 
also z.B. „Telefon“, „Telefax“, „Mobil“ etc. Es können beliebig viele Zeilen pro Bearbeiter gefüllt 
werden. Sie sind in den Bezeichnungen völlig frei. Es werden alle Zeilen gedruckt, die mit dem 
„Bearbeiter“ aus dem Auftragsassistenten übereinstimmen. 
 
Sie können – z.B. bei sehr langen Mail-Adressen –die Bezeichnung weglassen, damit man das 
Überschneiden von Bezeichnung und Inhalt vermeidet: 
 

 
 

 

Besonderheiten „Fremdsprachen-Formular“ 
In unserem Fremdsprachen-Formular können Sie die Bezeichnungen entsprechend in der je-
weiligen Fremdsprache hinterlegen, also z.B. „Phone“ statt „Telefon“. Das funktioniert nur, 
wenn Ihr Formular für das entsprechende Fremdsprachen-Modul (englisch, französisch, italie-
nisch oder spanisch) freigeschaltet ist. Ansonsten erscheint nur der deutsche Text. 

  



 

 

Die Spalte „Inhalt“ 
Diese Spalte dürfte selbsterklärend sein. Bitte beachten Sie, dass Sie bei der Bearbeitung der 
CSV-Datei in Excel die Telefonnummern mit einem Hochkomma (Shift + #) beginnen müssen, 
wenn diese in internationaler Schreibweise (mit „+49“) schreiben, da Excel den Inhalt ansons-
ten als Formel versteht. 
  



 

 

MODULARER AUFBAU 
Haben Sie bereits einen anderen Formularrahmen von uns, können wir das Modul dort imple-
mentieren.  
 
Wurde dieser Formularrahmen nach dem 15. August 2023 ausgeliefert, ist das Modul bereits 
mit ausgeliefert worden. Sie können das Modul mit dem Bestellkennzeichen INFO-BEARB von 
uns kostenpflichtig freischalten lassen. 
  



 

 

CHANGE LOG 
Version Datum Art Änderung 
23.80 15.08.2023 NEU Erst-Version 

 
 
 
_________________________ 
BUG: Beseitigung eines Fehlers 
ERW: Erweiterung von Funktionen 
NEU: Eine neue Funktion 
  



 

 

  



 

 

HINWEISE 
Wir wollen durch qualitativ hochwertige Produkte überzeugen, die ihren Preis auch wert sind. 
Trotz sorgfältiger Tests ist es aber unmöglich, alle möglichen Kombinationen zu überprüfen – 
dafür brauchen wir Ihre Hilfe. Deshalb bitten wir Sie um eine kurze Nachricht an unser Support-
Ticket-System unter https://Service.LexSHOP.org, falls während der Installation oder während 
des Betriebs Schwierigkeiten auftreten. Wir werden uns bemühen, kurzfristig eine entspre-
chend angepasste Version der Software zur Verfügung zu stellen. 
 
Bei der Entwicklung dieses Formulars wurde größtmögliche Sorgfalt angewendet. Eine Beein-
trächtigung bestehender Daten oder Prozeduren wurde bei unseren ausführlichen Tests nicht 
festgestellt. Nach dem Stand der Technik kann aber eine Fehlerfreiheit von Softwareprogram-
men trotz größtmöglicher Sorgfalt nicht gewährleistet werden, insbesondere in Verbindung mit 
Programmen anderer Hersteller. Aus diesem Grund sollten Sie vor der Installation Ihre Daten 
sichern und vor der Freigabe für den Produktivbetrieb das neue Gesamtsystem ausführlich 
testen. Nutzen Sie auch die Möglichkeit, einen Wiederherstellungspunkt zu definieren (Start  
Zubehör  Systemprogramme  Systemwiederherstellung). Eine Haftung für Datenverlust 
oder für nicht korrekte Umrechnungen wird von uns nicht übernommen. 

Fragen und Anregungen 
Fragen und Anregungen zu dieser Formularversion, Probleme mit Installation und Handhabung 
und zur Programmierung individueller Erweiterungen richten Sie bitte ebenfalls an unser Sup-
port-Ticket-System.  

Hinweise zu verwendeten Warenzeichen 
 LEXWARE, Lexware Faktura+Auftrag, Lexware Warenwirtschaft, Lexware Financial Office 

und Lexware neue Steuerkanzlei sind eingetragene Warenzeichen der Haufe-Lexware 
GmbH & Co. KG, Freiburg. 

 SYBASE ist eingetragenes Warenzeichen der SYBASE Inc. (Delaware Corporation), Em-
eryville, California, USA. 

 WINDOWS ist ein eingetragenes Warenzeichen der Microsoft Corporation, Redmond, 
Washington, USA. 

 PayPal ist ein eingetragenes Warenzeichen der PayPal (Europe) Limited, Richmond Upon 
Thames, Großbritannien. 

 BUNDEO und LexWIKI sind eingetragene Warenzeichen der BUNDEO Verwaltungs-GmbH, 
Berlin. 

 
Andere in dieser verwendete Anleitung Soft- und Hardwarebezeichnungen sind in vielen Fällen 
auch eingetragene Warenzeichen; sie werden ohne Gewährleistung der freien Verwendbarkeit 
benutzt. Die LexSHOP GmbH & Co. KG richtet sich im Wesentlichen nach den Schreibweisen 
der Hersteller. Die Wiedergabe von Waren- und Handelsnamen usw. in dieser Anleitung (auch 
ohne besondere Kennzeichnung) berechtigt nicht zu der Annahme, dass solche Namen (im 
Sinne der Warenzeichen und Markenschutz-Gesetzgebung) als frei zu betrachten sind. 
  



 

 

NOTIZEN 


